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PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

El "Codigo Municipal de Puerto Rico", Ley 107-2020, segun enmendada 
establece en su articulo 1.008 (o) que los Municipios tiene la facultad dE 
Ejercer el Poder Legislative y el Poder Ejecutivo en todo asunto dE 
naturaleza municipal que redunde en el bienestar de la comunidad yen Sl 

desarrollo econ6mico, social y cultural, en la proteccion de la salud ' 
seguridad de las personas, que fomente el civismo y la solidaridad de la 
comunidades y en el desarrollo de obras y actividades de interes colectivc 
con sujeci6n a las leyes aplicables. 

La Ley 107-2020, supra, dispone que Corresponde a cada municipic 
ordenar, reglamentar y resolver cuanto sea necesario o conveniente par. 
atender las necesidades locales y para su mayor prosperidad y desarrollo. 

La Ley 107-2020 segun enmendada, reconoce en su artfculo 1.039 (m) la 
facultades de la Legislatura Municipal y les faculta a Aprobar aquella ~ 
ordenanzas, resoluciones y reglamentos sabre asuntos y materias de f, 
competencia o jurisdicci6n municipal que de acuerdo a este C6digo c 
cualquier otra ley, deban someterse a su consideraci6n y aprobaci6n. 

Al Departamento de la Familia a traves de la Administraci6n para el 
Cuidado y Desarrollo Integral de la Niiiez (ACUDEN) se le ha delegado Id 
autoridad para otorgar subvenciones financieras para las agenda > 
subdestinatarias que brinden los servicios de Head Start I Early Head Stan 

El Municipio de Fajardo es agencia subdestinataria y como recipientes d ' 
fondos de la ACUDEN se debe comprometer a garantizar el cumplimiento 
de las politicas y procedimientos dictadas por la Agencia. La adopci6n ~ 

implementaci6n def Manual Para el Uso de Camaras de Seguridad · ~ 

Vigilancia en los Centres Head Start I Early Head Start de la ACUDEN e> 
requisite para el desembolso de los fondos asignados al Municipio d4> 
Fajardo. 

A tales efectos, y cumpliendo con las directrices de HUD, el Municipio d ~ 
Fajardo se propane adoptar el Manual Para el Uso de Camaras d > 

Seguridad y Vigilancia en los Centres Head Start I Early Head Start de I~ 
ACUDEN 

El Municipio de Fajardo, a traves de la dependencia Head Start/ Early Hea( 
Start se asegurara de implementar el Manual Para el Uso de Camaras di~ 

Seguridad y Vigilancia en los Centres Head Start / Early Head Start de I ~ 

ACUDEN para cumplir con los Requisitos Federales y diseminara I . ~ 
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SERIE:~-~ 

informaci6n de las poHticas adeptadas a les empleades municipales 
centratistas, asi come al publico en general. 

ORDENESE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE FAJARDO, PUERTO RICO 

Auterizar al alcalde del Municipio de Fajardo, Honorable Jose Aniba 
Melendez Mendez, establecer e implementar el Manual Para el Uso d 
Camaras de Seguridad y Vigilancia en los Centres Head Start I Early Hea 
Start de la ACUDEN que se hace formar parte de esta Ordenanza com 
Aneje 1. 

Toda Ordenanza, Resoluci6n o Acuerdo, queen todo o en parte advinier 
incompatible con la presente, queda per esta deregado hasta dond 
existiere incompatibilidad. Si cualesquiera dispesiciones de esta Ordenanz 
fuera declarada nula por sentencia judicial, las demas quedaran vigentes. 

La presente Ordenanza tendra vigencia inmediata una vez sea aprebad 
por esta Legislatura Municipal y firmada por el Alcalde. 

Se enviara copia a Secretarf a Municipal, a la Oficina de Recuperaci6 
Municipal, la Oficina de Asuntos Legales, a Head Start/Early Head Start y 
cualquier etra agencia pertinente para su cenocimiento y acci6n. 

Esta Ordenanza fue aprobada por la Legislatura Municipal def Gobierno Municipal 
Aut6nomo de Fajardo, en Sesi6n Parlamentaria el 27 de febrero de 2024 y firmada por el 
Hon. Jose A. Melendez Mendez, Alcalde del Gobierno Municipal Aut6nomo de Fajardo, el 
_i_ de de2024. 

~-~ 
HON. LUISE. MATTA DONATIU 

PRESIDENTE 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

SELLO OFICIAL 

SECRETARIA 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

H . JOSE A. ME EZ MENDEZ 
; ALCALDE 

GOBIERNO MUNICIPAL AUTONOMO DE FAJARDO 
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I. INTRODUCCION 

Mediante la Ley Num. 179 del 1 de agosto de 2003, se enmend6 en Plan de 
Reorganizaci6n Num. 1 de 1995, creando la Administraci6n para el Cuidado y Desarrollo 
Integral de la Niiiez (ACUDEN) para que esta exdusivamente, estuviera a cargo de los 
programas federales de Head Start y Child Care and Development Block Grant Fund Act, 
dirigidos al cuidado y desarrollo integral de menores de edad, en sus eta pas formativas 
tempranas. 

La ACUDEN, como responsable de administrar Los fondos de los Programas Head Start 
y Early Head Start. Es la agencia encargada de que se le brinde a los niiios, servicios de 
la mas alta calidad y en cumplimiento con las Normas de Ejecuci6n del Programa. En 
adici6n, tiene la responsabilidad de cumplir con la capacitaci6n y desarrollo profesional 
del personal, a nivel de las agendas subdestinatarias, manteniendolos siempre a la 
vanguardia de las practicas apropiadas del cuidado y desarrollo del nifio. 

Los programas Head Start preparan a las ninos pequenos mas vulnerables para que 
logren el exito en la escuela y en la vida. Para que lo puedan alcanzar, los programas 
Head Start prestan servicios a Los ninos y las familias en las areas centrales del 
aprendizaje en la primera infancia, salud y bienestar familiar, comprometiendo a los 
padres como socios en cada etapa de este proceso. 

Head Start abarca al programa preescolar de Head Start que principalmente provee 
atenci6n a los ninos de tres (3) y cuatro (4) a nos de edad y al Program a Early Head Start 
para bebes, niiios pequeiios y mujeres embarazadas. Los servicios de Head Start se 
prestan a nivel nacional mediante mil seiscientas (1,600} agendas, las cuales adaptan el 
programa federal a las necesidades locales de las familias en su area de servicio. 

En alineamiento con la responsabilidad de la Administraci6n para el Cuidado y 
Desarrollo Integral de la Ninez, como Grantee de los fondos del Programa Head Start, 
la politica publica delineada en la Ley Nurn. 57-2023 y la normativa federal aplicable, 
especificamente las Normas de Desempeno del Programa Head Start, la ACUDEN ha 
establecido el presente Manual de Uso de Camaras de Seguridad y Vigilancia para las 
agendas subdestinatarias. 

II. PROPOSITO 

El prop6sito de este protocolo es establecer las guias generates sobre el uso de camaras 
de seguridad para los centres Head Start/Early Head Start de las agendas 
subdestinatarias bajo la Administraci6n para el Cuidado y Desarrollo Integral de la 
Nifiez. 
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Especificamente, para cumplir con el objetivo de prevenir y reducir la incidencia de 
actos que atenten contra la seguridad de los nif\os, familias y del personal, y prevenir la 
destrucci6n de la propiedad y equipo dentro y fuera de las facilidades utilizadas como 
centros Early Head Start/Head Start. El uso de tecnologias modernas, como la 
videograbaci6n, resulta ser un metodo adecuado y efectivo para adelantar este 
prop6sito. Ante el reconocimiento de que la Administraci6n para el Cuidado y 
Desarrollo Integral de la Nifiez (ACUDEN), a traves de sus agendas subdestinatarias 
tiene el deber de proteger a todos los participantes de los programas Head Start/Early 
Head Start y el derecho legitimo de cuidar la integridad de su propiedad, se establece 
el presente manual sobre la instalaci6n de camaras de seguridad en sus predios y 
establecer los mecanismos para el uso y la disposici6n del material grabado. 

El presente manual sera de aplicaci6n obligatoria para todas las agendas 
subdestinatarias que reciban una subvenci6n econ6mica para su operaci6n por parte 
de la ACUDEN en las Facilidades utilizadas como centro de servicio Head Start/Early 
Head Start. 

Ill. BASE LEGAL 

1. Ley Num. 179 de 2003 -Enmienda el Plan de Reorganizaci6n Num. 1 de 1995, 
creando a la ACUDEN coma componente operac:ional del Departamento de 
la Familia. 

2. Articulo 11 Sec. 8 Constituci6n de Estado Libre Asociado de Puerto Rico. 
3. Ley de Head Start, segun enmendada el 12 de diciembre de 2007. 
4. Normas de Desempefio del Prograrna Head Start: Norma 1302.47. 

IV. DEFINICION DE TERMINOS 

1. Administracion para el Cuidado y Desarrollo Integral de la Niiiez {ACUDEN): 
es uno de las cuatro (4) cornponentes programaticos y operacionales del 
Departamento de la Familia. Es el ente encargado de administrar las Fondos 
federates del Programa Head Start/Early Head Start para diez (10) agencias 
subdestinatarias. 

2. Agenda subdestinataria: es una organizaci6n o agenda publica o privada sin 
fines de lucro, a la que un destinatario de Head Start, le ha delegado por medio 
de un acuerdo escrito la administraci6n de todo o parte de su programa Head 
Start/ Early Head Start 

3. Camara de seguridad - dispositivo que se utiliza para grabar personas o 
actividades en diferentes lugares o arnbientes. 
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4. Confidencialidad: medio que se utiliza profesionalmente para proteger la 
privacidad de los dientes, proteger los derechos de los menores, padre, madre 
o persona responsable y el bienestar del menor. 

5. Custodia: tenencia flsica de algun bien. 

6. Departamento de la Familia: El Departamento de la Familia, como ente rector, 
coordinador y articulador del Sistema de Bienestar Familiar, podra reconocer, 
otorgar, suspender y cancelar licencias de funcionamiento a las lnstituciones del 
Sistema que prestan servicios de protecci6n o cuidado a los menores de edad o 
la Familia ya las que desarrollen el programa de adopci6n. 

7. Derecho de intimidad -derecho constitucional de alta jerarquia que protege la 
privacidad y la integridad de los individuos. 

8. Duplicado de imagenes: Es la copia de imagenes o video, regrabaciones o 
reproducciones sean estas mecanicas, electr6nicas o digitales o hechas par otra 
tecnica para reproducir el original. 

9. Empleado: Para efectos de estas gufas, significa un empleado o contratista 
independiente de las agendas subdestinatarias o un empleado de la oficina 
central de la ACUDEN. 

10. Early Head Start: Programa que brinda servicios a Las mujeres embarazadas de 
bajos ingresos ya las familias con ninos desde el nacimiento hasta los 3 anos de 
edad. 

11. Grabaciones: proceso de capturar datos o imagenes y convertir la informacion 
a un formato especifico en un medio de almacenamiento. 

12.Monitoreo: es el proceso continuo y sistematico mediante el cual se verifica la 
eficiencia y la eficacia de un proyecto a traves de la identificaci6n de sus logros y 
debilidades en consecuencia. 

13. Oficina Central de la ACUDEN: la oficina central que establece la politica 
pubUca y manitorea los procesos establecidos a nivel federal y local de sus 
agencias subdestinatarias y centros de cuidado diurno. 

14. Programa Head Start: programa financiado conforme a la Ley de Head Start, 42 
USC 9801 et seq, e impartido por una agenda Head Start o una agenda 
subdestinataria que presta servicios integrados y continues de desarrollo 
infantil. ACUDEN actualmente, es el destinatario de los fondos para diez (1 O) 
agendas subdestinatarias. 
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15. Subdestinatario: es cualquier agenda designada para administrar un programa 
de Head Start/ Early Head Start, segun ta secci6n 641 6 645 A de la Ley de Head 
Start, 42 USC 9801 et seq. 

16. Sistema de videovigilancia - captaci6n de imagenes por cualquier medio de 
grabaci6n de video con fines de prevenci6n y persecuci6n de delitos. 

V. INSTALACION DE CAMARAS DE SEGURfDAD Y VIGILANCIA 

A. lnstalacion de los equipos de vigitancia 

1. Todas las agendas subdestinatarias deberan instalar un sistema de grabaci6n 
y vigilancia a traves de camaras de seguridad, en todos los centros que la 
componen. 

2. El director de cada agenda subdestinataria sera el responsable de realizar todas las 
acciones pertinentes y necesarias para asegurar la instalaci6n de las camaras y los 
equipos necesarios para el funcionamiento del sistema de seguridad y vigilancia. 
Ademas, se encargara de proveer el mantenimiento necesario para que puedan 
fundonar de manera eficaz y efectiva en todo momenta. 

B. Ubicacion de las camaras 

1. Se colocaran r6tulos visibles en el lugar donde se instalen las camaras de seguridad. 
Los mismos deben indicar la existencia de dichos dispositivos y q ue las camaras estan 
grabando. 

2. La ubicaci6n para las video-camaras de vigilancia incluira el interior de los salones de 
Head Start y ambientes de Early Head Start. Tambien se instalaran en el exterior, de 
los salones y facilidades, donde se necesita garantizar la seguridad y protecci6n de 
los nifios, familiares y empleados. 

3. La videovigilancia s.e utiliza para velar por la seguridad de los ninos de la agenda, los 
empleados y las familias. Ademas, tienen el prop6sito de vigilar las instalaciones de 
propiedad y operation de la agenda y de disuadir, detectar y prevenir delitos que 
puedan perjudicar a los nines, al personal o las propiedad de la agenda. 

4. No se colocaran camaras de video- vigilancia en las areas donde las familias y el 
personal tengan una expectativa razonable de intimidad, es decir, oficinas privadas 
y bafios. 

5. Las camaras de seguridad estaran constantemente encendidas y grabando las 
veinticuatro (24) horas del dfa, los siete (7) dias de la semana. Los dates de la camara 
de video se guardaran durante sesenta (60) dias. Luego de dicho periodo, los datos 
se eliminaran. La agenda subdestinataria podra mantener registros o grabaciones 
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por un periodo mayor de entenderlo necesario, por razones de seguridad, 
evaluaciones de personal, acciones disciplinarias, requerimientos de agendas de ley 
y orden y otros procedimientos legates. 

6. Las camaras solo grabaran video, no podran grabar audio. 

c. Responsabilidades 

1. Cada agenda subdestinataria sera la responsable directa del buen funcionamiento, 
instalaci6n mantenimiento y reparaci6n de Las camaras, cables, equipos y accesorios 
que formen parte del sistema de seguridad y vigilancia. Ademas, seran responsables 
de mantener los equipos de grabaci6n y controles del sistema en un lugar seguro y 
controlado, y de custodiar las grabaciones de imagenes de seguridad bajo las leyes 
y regulaciones de salud y seguridad aplicables a Las facilidades utilizadas como 
centros Head Start/Early Head Start. El director de la agenda subdestinataria jun to 
con un custodio designado, seran los encargados de la administraci6n y monitoreo 
de las camaras de seguridad, asi coma tambien de custodiar el acceso a las 
grabaciones de imagenes, almacenar y mantener seguras las grabaciones durante el 
tiempo determinado. 

2. Se llevara un registro que detalle la fecha, hora y persona que realice cualquier 
duplicado de imagenes de las camaras de seguridad. 

VI. OBLIGACION DE MONITOREO 

1. El custodio asignado por la agencia subdestinataria tiene la obligaci6n de monitorear 
las camaras con la intenci6n de identificar y reportar cualquier evento o accidente 
inesperado, ocurrido y registrado por las camaras de seguridad y vigilancia, asi como 
el buen funcionamiento de las mismas, en una base semanal. 

2. El material grabado sera utilizado (mica y exdusivamente para los prop6sitos 
descritos en este documento y la revision de este no podra ser delegada en otra 
persona que no sea el custodio asignado o en su ausencia, el director de la agenda 
subdestinataria. Una vez asignado el custodio la agencia subdestinataria, se 
informara por escrito al director del Programa Head Start/Early Head Start dentro 
de un periodo de tiempo no mayor de quince (1 S) dias a partir de su selecci6n. 

3. El custodio revisara los videos grabados peri6dicamente, o por raz6n de alg(m 
referido, quejas o incidente, y en el caso de identificar algun acto delictivo, lo 
informara al director de la agenda subdestinataria para radica r una querella formal 
relacionada con el evento, Uamese robe, agresi6n, acto delictivo o posible caso de 
maltrato o negligencia infantil. 

4. En caso de una querella por posible maltrato o negligencia cometido en alguna de 
las facilidades utilizadas como centre Head Start/Early Head Start, la agenda 
subdestinataria sera responsable de enviar copia de la querella o referido, 
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tramitada en el Departamento de la Familia ante la especialista de alianza Familia y 
comunidad o directora del Programa Head Start o a la coordinadora de ERSEA. La 
querella, asi como cualquier otra informaci6n relevante al evento debera ser 
enviada a la ACUDEN dentro de los primeros (cinco) 5 dias a partir de la ocurrencia 
del evento, en consonancia con lo establecido en el Protocolo para Reportar 
lncidentes de Sospecha de Maltrato Mediante la Ley para la Seguridad, Bienestar y 
Proteccion de Menores, actualizado al 30 de marzo de 2023. 

1. El caso de ser una querella por robo o agresi6n contra algun adulto, la agenda 
subdestinataria seguira el procedimiento establecido que requiere realizar querella 
con la Polida de Puerto Rico y luego enviar copia al Programa Head Start de la 
ACUDEN y un informe que indique las acciones realizadas. 

2. El material grabado sera conservado por un periodo de tiempo de sesenta {60) dlas, 
a no ser exista una de las excepdones mencionadas anteriormente en el inciso V. B. 
5. El custodio asignado por la agenda subdestinataria sera responsable de eliminar 
las grabaciones ode asegurarse de que el sistema automaticamente las borre una 
vez transcurridos los sesenta {60). Se mantendra un registro con las Fechas, horas y 
persona que lleva a cabo el proceso de borrar las grabaciones o de cualquier Falla 
que experimente el sistema de videovigilancia. 

3. En caso de que se presente una querella ante el Departamento de la Familia por 
agresi6n, maltrato o negligencia, o en el caso de reportar a la Policia de Puerto Rico 
sobre la ocurrencia de cualquier delito para lo que sea necesario el uso de material 
grabado por camaras de seguridad, se procedera de la siguiente manera: 

a. El director de la agenda subdestinataria evaluara la grabaci6n en 
presencia del custodio. Si se encontrara que el material grabado contiene 
evidencia grafica de conducta que constituya un delito o violaci6n a alguna ley 
o reglamento, se entregara el original de la grabaci6n junto con la copia del 
referido de querella realizada en el Departamento de la Familia al Programa 
Head Start de la ACUOEN. Este ultimo, reportara a la Region II de New York a 
traves del sistema mecanizado Enterprise, et evento ocurrido con toda la 
evidencia necesaria. En cuanto al empleado imputado, el mismo debera ser 
sometido a Los procedimientos de personal establecidos per el subdestinatario 
e informar a la ACUDEN. 

A. Medidas de seguridad para et acceso a las grabaciones 

El ingreso al sistema de seguridad y vigilancia electr6nica estara restringido a la 
intervenci6n del custodio o director de la agencia subdestinataria. 

B. Prohibiciones 

El sistema de camaras de video y monitoreo electr6nico de las facilidades utilizadas 
como centros, en ningun momento podra infringir el derecho constitucional a la 
intimidad que tienen las participantes de las Programas Head Start/ Early Head 
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Start, como tampoco Los empleados y visitantes. La ACUDEN y las agendas 
subdestinatarias, garantizan que las camaras no seran instaladas en serv1c1os 
sanitarios. en los cuartos de lactancia, oficinas y lugares donde se tenga una 
expectativa razonable de intimidad. 

VII. DISPOSICIONES GENERALES 

1. La ACUDEN, a traves de los directores de las agendas subdestinatarias, son los 
responsables de la difusi6n y distribuci6n de este manual a todos los empleados de 
las mismas. 

2. El presente manual podra ser modificado total o parcialmente, segun las 
disposiciones legales en vigencia. 

3. Solamente, se proveeran copia de las grabaciones para fines oficiales, 
investigaciones criminales o administrativas, por oficiales del orden publico o por 
orden del Tribunal; y segun lo dispuesto en la Parte VI del presente manual. 

4. Queda absolutamente prohibido el alterar, sabotear, mutilar, romper, vandalizar, 
desactivar o en alguna otra forma manipular los equipos del sistema de 
videovigilancia. 

5. Todo aquel que incumpla con las disposiciones del presente documento, estara 
sujeto a las medidas disciplinarias que correspondan. 

VIII. VIOENCIA 

Este manual entrara en vigor inmediatamente despues de su aprobaci6n . 

En San Juan, Puerto Rico, 

Roberto C. Pagan Santiago 
Administrador 
ACUDEN 

....... 1.___....A _ ___,~'---=-~A.L--=--- de 202'f: 
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